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INTRODUCCION

La Tesoreria Municipal del H. Ayuntamiento de Xicotlan, Puebla, de conformidad con lo
establecido con la Fracc. Il del articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; fracc. Il del articulo 105 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Puebla; 118,120, 163, y Fracc. XVII del articulo 166 de la Ley Organica Municipal, emite
los lineamientos que regulan el otorgamiento y comprobacién de los recursos o0 apoyos
otorgados de ayudas sociales a la poblacion vulnerable.

Articulo 1.- Objetivo General

Los presentes Lineamientos tienen por objeto normar y administrar el ejercicio de los
recursos publicos destinados a la asistencia social a personas fisicas o morales, asi
como a organizaciones de comerciantes, productores del campo, Instituciones, y
organizaciones de la sociedad civil, entre otras. En el Presupuesto de Egresos del
Municipio de Xicotlan, Puebla, se contemplaran las partidas presupuestales para este
tipo de apoyos.

Articulo 2. Disposiciones Generales.
Los apoyos deberan ejercerse de acuerdo a la disponibilidad presupuestal existente.

Es responsabilidad de cada Unidad Administrativa y/o persona Servidora publica gestora, el
cumplimiento de las disposiciones y requisitos establecidos en los presentes lineamientos,
para el otorgamiento, disposicién, aplicacion y comprobacién de los recursos, asi como de
presentar las aclaraciones o justificaciones que a su juicio procedan, en caso de que sean

requeridos por la Contralorla Munlc al.
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Articulo 3. De La Cobertura

Los apoyos seran aplicados estrictamente en el area geografica del Municipio de Xicotlan,
Puebla y las personas solicitantes aledafias ya que los profesores no son del municipio
Uunicamente deberan comprobar que pertenecen a esta zona de cobertura.
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Articulo 4.- La clasificacion de los apoyos autorizados son:

l. Apoyos Sociales a Instituciones de Ensefianzas;
Il. Apoyos en materia de Salud;

lll.  Apoyos en materia de Formacion Educativa y Cultura;

IV.  Apoyos en materia de Desarrollo Territorial y Urbano;
V. Apoyos en materia de Bienestar;

VI.  Apoyos en materia de Alimentacion;

VII.  Apoyos a Juntas Auxiliares y DIF;

VIII. Apoyos por Descuentos en Recaudacion; y

IX. Otras Ayudas.

Articulo 5.- Los tipos de apoyo son:

A. En especie. - comprende a todos aquellos apoyos en los que se entregan directamente
los satisfactores materiales requeridos al o los beneficiarios excluyéndose cualquier
cantidad en efectivo, igualmente se consideran apoyos en especie los préstamos de
equipo y mobiliario.

B. En efectivo. - Son apoyos’oig nxdl% e ;& ebﬁamon econdmica, la cual podra

ser mediante cheque o efectlvo y se reallzan directamente al o los beneficiarios.

C. Condonaciones. - Es la exencion total o parcial de una deuda o cantidad que el
peticionario esta obligado a pagar.

D. Ayuda. -: Accion de colaboracion con respecto a una situacion de necesidad

Donativos. - transferencia gratuita y desinteresada de un bien (monetario 0 no).
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F. Subsidios. - Ayuda economica que una persona o entidad recibe de un organismo
oficial para satisfacer una necesidad determinada.

Articulo 6.- Procedimientos para otorgar apoyos y condonaciones

Para otorgar los subsidios, apoyos, donativos, ayudas y condonaciones a que se refiere el
articulo anterior se debera observar el siguiente procedimiento:

l. Presentar en la Presidencia Municipal un escrito dirigido al Presidente Municipal, este
escrito deber& contener: fecha, nombre, firma, domicilio, del solicitante para efectos
de notificacion y las especificaciones del apoyo que solicita.

Il. Los apoyos se otorgaran considerando los tipos de impacto que generen tales como:
social, cultural, educativo, deportivo, de beneficio a campesinos, a poblacion
vulnerable y

lll.  El Presidente Municipal, considerando la valoracion correspondiente, determinaréa la
procedencia o improcedencia de la autorizacion del apoyo o la condonacion solicitada,
con apego a los presentes Lineamientos asi como el porcentaje del mismo.

IV. Si el apoyo es autorizado, la Tesoreria Municipal, le solicitara al o los beneficiarios o
al gestor de un apoyo autorizado lo siguiente:

1.- Si el apoyo autorizado es para una persona fisica:

l. Copia del oficiqide"s??citydj Y ‘ W Al
t 4

L. .5 L “L‘&.‘ 7"-
Il. Carta de agradecimiento;

.

Il. Copia de su identificacion oficial, CURP y/o registro federal de contribuyentes;

V. recibo de tesoreria municipal.

2.- Si el apoyo autorizado es para agrupaciones, instituciones educativas, deportivas
culturales:
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l. Copia del oficio de solicitud;

Il. Carta de agradecimiento firmada por el gestor;
Il. Copia de la identificacion oficial del gestor;
Il. Copia de la CURP del gestor;
IV.  Lista de beneficiarios;
Articulo 7. Entrega de Los Apoyos.

La Tesoreria Municipal revisara la documentacion recibida, para el caso que cumpla con los
requisitos mencionados, se entregaran los recursos, con el siguiente procedimiento:

La persona beneficiada debera acudir a las oficinas de la Tesoreria Municipal presentando
su Identificacion oficial vigente.

Articulo 8. Comprobacion.

Ademéas de cumplir con lo establecido en las disposiciones generales, para la
comprobacion de la erogacion se debera entregar la siguiente documentacion:

a) Comprobante fiscal digital por internet, mismo que tendra que cumplir con lo

establecido en los arti@uljo* 2@ @\ del q(’?‘c’ligﬁiswde la Federacion.

b) Presentar notas, boletos, fotografias, certificado de defuncion, recetas médicas,
convocatorias deportivas y todo lo que hagan constar la realidad del apoyo solicitado.

c) En apoyos comunitarios, se debera entregar la lista de acuse de recibido por los
beneficiarios, anexar cualquier otra evidencia pertinente para acreditar la entrega del
apoyo, como pueden ser: fotografias, videos, copias de credencial, entre otros.
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d)Para el caso de erogaciones menores a $10,000.00 se podra exceptuar la presentacion
del CFDI, siempre y cuando exista justificacion de la imposibilidad de obtenerlo, para este
caso la Tesoreria emitira un CFDI de egresos, para lo cual requerird siguiente
documentacion:

a) Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) o Registro Federal
de Contribuyentes (RFC) de la persona beneficiaria.

b) Copia de la solicitud de apoyo.

Articulo 9. De La Limitacién

Queda totalmente prohibida la discriminacion a la poblacion por origen étnico, religion,
preferencias sexuales, estado civil 0 cualquier otra que tenga por objeto anular o
menoscabar los derechos humanos.

Articulo 10. Vigencia

Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir del dia siguiente de su aprobacion y
estaran vigentes del 15 de octubre de 2024 al 15 de octubre de 2026.
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DE XICOTLAN, PUEBLA.

C.LISANDRO ELIAS MORENO HERRERA
CONTRALOR MUNICIPAL
DE XICOTLAN, PUEBLA.
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